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BETHLEN GABOR
Alapkezel§ Zrt.

PALYAZATI FELHIVAS
~KULHONI MAGYAR SZAKKEPZES TAMOGATASA — INTEZMENYI PROGRAM”

A Bethlen Gébor Alapkezel§ Zrt. (tovdbbiakban: Alapkezel6) a Bethlen Gabor Alapré! (tovébbiakban:
Alap) sz616 2010. évi CLXXXII. t&rvény, valamint a Bethlen Gabor Alaprdl sz616 2010. évi CLXXXII. térvény
végrehajtasardl sz6lé 367/2010. (XI1.30.) Korm. rendelet alapjan meghivasos pélyazatot hirdet a Bethlen
Gabor Alap 2017. évi ,Nemzetpolitikai céli tdmogatasok” el8iranyzat terhére az aldbbiak szerint.

A pdlyazat célja:

A ,2015 a kilhoni magyar szakképzés éve” program folytatisa keretében ismét meghirdetjiik az elmult
években sikeresen lefolytatott , Atjdrhatésag Gsztondijprogram” cim( projektet, amely a , 2015 a kiilhoni
magyar szakképzés éve” programsorozathoz kapcsolédéan valdsult meg.

Jelen pdlyazat célja a kiilhoni magyar szakképzés fejlesztésével hozzdjarulni a gazdasdagfejlesztéshez,
amelynek elengedhetetlen eleme, hogy a didkok a képzés sordn megfelels gyakorlati képzésben
részesiljenek. A program keretében kiilhoni szakképz8 intézmények didkjai gyakorlatot teljesithetnek
magyarorszagi szakképzd intézményekben, amely &ltal kialakul, erésodik a kilhoni és magyarorszagi
intézmények kozotti egylittmiikodés, tapasztalatcsere. A magyarorszagi szakképz§ iskoldkban teljesitett
gyakorlat megvaldsitdsanak id6tartama 1 hdnap (legaldbb 20 gyakorlati nappal) 2017. julius és augusztus
hénapokban vagy 2 hét (legalabb 10 gyakorlati nappal) 2017. szeptember 1. és november 30. k&zotti
idészakban.

A pdlydzatra meghivottak:
A palyazék az 1. sz. mellékletben feltiintetett intézmények.
Jelen palyazati felhivdsban csak a mellékletekben felsorolt szervezetek nyujthatnak be pélyazatot.

A pdlydzattal elnyerhetd tamogatds dsszege és mértéke

1 csoport (5 f6 didk és 1 f6 vezetd tanar) szakmai gyakorlaton valé részvételéhez kapcsolddé -
Magyarorszagon felmeriil§ - koltségeinek tdmogatdsa jelen palyazat keretében:

2 hetes szakmai gyakorlatra (10 gyakorlati nap) 840 000 Ft/csoport

1 hénapos szakmai gyakorlatra (20 gyakorlati nap) 1 680 000 Ft/csoport.

A szakmai gyakorlat id6tartamahoz kétott tdmogatdsi Osszeg tobbszordsére nyljthat be pélyazatot az az
intézmény, amely tobb csoportot fogad szakmai gyakorlatra.

A teljes témogatasi keretdsszeg 56 280000 Ft, melyet az Alapkezel§ 2017. évi koltségvetése
~Nemzetpolitikai céli tdmogatdsok” el8iranyzat terhére biztositunk.

A palyazat kiiroja nem teszi kételezévé az 6nrész biztositasat, de amennyiben rendelkezik a palyazé a
program megvalositasahoz sajét forrassal, tgy azt megjeldini sziikséges.

4. A pdlydzat megvalésitdsi paraméterei:

4.1

Megvaldsitasi idészak:

részvétel 1 hénap szakmai gyakorlaton (20 gyakorlati nap) 2017. jdlius 1. - 2017. augusztus 31, vagy
részvétel 2 hét szakmai gyakorlaton (10 gyakorlati nap) 2017. szeptember 1. és december 31. kdzotti
id8szakban.
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4.2 A palyazat benydjtasanak idGintervalluma: 2017. junius 15. — 2017. junius 30., 14. 6ra.
4.3 Elszamoldsi hatdridé: a tAmogatott program megvaldsitasat kovetd 30 na pon beldl.

5. A pdlydzat benydjtdsdnak ditaldnos feltételei, szabdlyai

5.1  Atamogatas formaja vissza nem téritendd tamogatas.

5.2 Tamogatas igénybevételére jogosultak a palyazati felhivas 2. pontjéban hivatkozott szervezetek,
de nem részesiilhetnek tAmogatasban:

5.2.1 azok az intézmények, amelyek az adott palyazat megjelentetését megel8z8en az Alap vagy a hatdron
tali magyarok tdmogatdsat szolgdlé barmely fejezeti kezelés(i elGiranyzat terhére kifrt palyazatban
valdtlan vagy megtéveszt§ adatot szolgdltattak, valétlan tartalmd, hamis vagy hamisitott tartalmu
okiratot hasznéltak fel, illetve a tdmogatasi szerzédést — nekik felréhaté okbd| — maradéktalanul nem
teljesitették (ide értve azt is, hogy elszamoldsi kotelezettségiiknek nem tettek eleget), vagy amelyek a
céljelleggel nydjtott tdmogatast nem a rendeltetésének megfeleléen hasznaltak fel, és az ebbdl eredd
visszafizetési kételezettségiiknek nem tettek eleget, valamint amelyek a pénzigyi tdmogatds
felhasznéldséval kapcsolatosan el8irt elszamoldsi vagy szamadési kotelezettség teljesitésekor valétlan
tartalmu nyilatkozatot tettek, illetdleg val6tlan tartalmd, hamis vagy hamisitott okiratot hasznaltak fel;

5.2.2 akiknek az Alappal szemben lejart fizetési kotelezettségik &Il fenn, illetve elszdmolasi
kételezettségiiknek hatéridSre nem tettek eleget;

5.2.3 azok az intézmények, amelyek megsziintetési eljaras hatdlya alatt alinak;

5.2.4 azok az intézmények, amelyek a 2011. évi CXCVI. tdrvény 3.§ (1) bekezdés 1. pontja szerinti &tlathats
szervezet fogalménak nem felelnek meg;

5.2.5 azok az intézmények, amelyek nem felelnek meg a rendezett munkaiigyi kapcsolatok feltételeinek;

5.2.6 azok az intézmények, amelyek vezetd tisztségviseldje olyan intézményné| téltétt be - a pélyszat
benyujtasat megel6z8 2 éven belill - vezet§ tisztséget, amely intézménnyel szemben a 3.2.1.-3.2.5.
pontban meghatarozott kizaré ok valamelyike fennall;

5.2.7 azok az intézmények, amelyeknek lejart kdztartozasa van.

6. Tdmogathatd kiaddsok:
6.1 Személyi kiaddsok (a fogadd intézmény pedagégusai szémara):

6.1.1 bruttd bérek,

6.1.2 szamfejtett megbizési dij,

6.1.3 egyéb személyi jelleg(i raforditds,

6.1.4 munkaaddét terheld jarulékok és addk

6.2 Dologi kiadasok:

6.2.1 a programokhoz kapcsolédé anyagkdltség, készletbeszerzés,

6.2.2 szolgaltatasok (a tdmogatott programokhoz kapcsolédé kommunikécids szolgdltatasok, kulturdlis
programok koltségei, bérleti dijak, szllitasi koltségek; a programhoz kapcsol6dé kéziizemi dijak; banki
koltségek; étkezési szolgdltatdsok és szdllaskoltség, felel6sségbiztositdas a programban résztvevék
szdmdra),

6.2.3 programhoz kapcsolédd addk, illetékek.

7. Nem elszamolhatd kiltségek kire:
Az 5. pontban nem nevesitett kiadasok, kiiléndsen:
- Egyéb személyi juttatdsok koziil: felmondds, végkielégités
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Ingatlan- és gépjarmiivéasarlds
Jovedéki termékek koltségei
Késedelmi kamat
Birsagok kifizetése

A finanszirozds maédja
- 100%-os tamogatdsi el6leg nydjtdsa mellett utdlagos szakmai és pénzigyi beszamolasi
kotelezettséggel

A pdlydzat benydjtdsanak médja:
A palyazat benyujtdsa elektronikus formaban torténik a Nemzetpolitikai Informatikai Rendszer (NIR)
segitségével. Elérhetd: https://nir.bgazrt.hu/bga oldalon vagy az Alapkezel§ honlapjardl.

A pdlydzat formai kévetelményei:

PALYAZATI ADATLAP

A NIR rendszerben kitoltott és beadott palydzati adatlap. Az adatlap részeként keriilnek feltltésre a
palydzat mellékletei. Tébb oldalas melléklet feltdltésére egy féjlba foglalva van lehet8ség, oldalanként
nincs rd maéd!

Csatolandé mellékletek: 2011-2016. évben a Bethlen Gabor Alapbdl tamogatédst nyert pélyazok két
melléklet benyujtasaval palydzhatnak:

nyilatkozat arrél, hogy a pdlydzatban megadott informdcidk, a benydjtott mellékletek valédiak és
hitelesek (a NIR rendszerbél és az Alapkezelé honlapjérdl letdlthetd a nyilatkozat sablon szbvege).

2017. évben kidllitott hatdsagi nyilvantartasba vételrsl sz6l6 igazolas (mikodési igazolds). Koltségvetési
intézmények esetében ezen igazolas benyujtdsa nem sziikséges!

2011-2016. évben a Bethlen Gabor Alapbdl tdmogatast nyert palydzok esetén a létesits okiratot, az
aldirds és a pénzforgalmi szdmlaszadm igazoldsat az Alapkezel6 illeszti a palydzatokhoz, melyet a palyazat
kitdltésekor ellendrizni sziikséges. Ha a szervezetben bekdvetkezett véltozasok indokoljdk, a mellékletet
kérjlik frissitenil

A palyazé, mint fogadé intézmény, a gyakorlatra vonatkozé szakmai tervét a NIR feliletén a szakmai
projekttervben kell, hogy részletezze. A tervnek tartalmaznia kell a tervezett szakmai gyakorlat céljat, a
gyakorlat szakmai tevékenységét 6rara lebontva, témakéreit és a sziikséges szakmai alapanyagok
megnevezését, felhaszndlasat.

Azon palyazéknak, akik a Bethlen Gébor Alapbdl a 2011-2016. évben nem részesiiltek tdmogatésban, az
alédbbi dokumentumokat sziikséges feltblteniiik az elektronikus palydzati adatlap mellékleteként a NIR
rendszerbe:

LETESITO OKIRAT

Az utolsé mddositasokat is tartalmazd, hatilyos alapszabdly vagy alapité okirat, mely tartalmazza a
palydzé intézmény aktualis adatait, kiilénds tekintettel az intézmény torvényes képviseletére jogosult
személyek kdrére és az intézmény székhelyére.
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ALAIRAS IGAZOLASA

® A palyazatban tdrvényes képvisel6ként megjeldlt azon személy aldirds mintaja (aldirdsi cimpélddny vagy
banki karton), aki a Nyilatkozat c. mellékletet aldirja illetve nyertes pélydzat esetén szerz8dést két az
Alapkezel6vel.

LETEZEST IGAZOLO OKIRAT

e 2017. évben kidllitott hatdségi nyilvantartasba vételrdl szé16 igazolds vagy torzskényvi igazolas.
e A térgyévi miikodési igazoldst minden palydzénak be kell nydjtania, fliggetlenll az el8z8 évi
tamogatasoktél!

PENZFORGALMI SZAMLASZAM IGAZOLASA (BANKI IGAZOLAS)
¢ pénzforgalmi szdmlaszdm igazolas minden szémlara vonatkozdan.

NYILATKOZAT

Nyilatkozatot kériink csatolni arrél, hogy a pélydzatban megadott informaciék, a benyujtott mellékletek
valédiak és hitelesek. A palyazok segitségére elkészitett minta a NIR-ben elérhetd, illetve a
www.bgazrt.hu oldalrél letdlthetd.

A Nyilatkozatot szkennelve fel kell télteni a palyazathoz és egy eredeti példanyt a tamogatéi déntést
kévetSen a tdmogatasi szerz6dés megkétéséhez postazni sziikséges az Alapkezel6hoz.

A Nyilatkozatot az intézmény térvényes képviseletére jogosult személy irja ald. Amennyiben a palyazat
érvényességére vonatkozé nyilatkozatot nem az intézmény torvényes képviselSje irja al4, ugy a
nyilatkozattévé(k) meghatalmazdsdnak csatoldsa sziikséges. Meghatalmazds esetén mind a
meghatalmazé, mind a meghatalmazott aldirds igazoldsat csatolni szlikséges a pélyazathoz az egyéb
menlipontban.

11. A pdlydzat érvénytelen, ha:
11.1 a palydzo a palyazatot nem a felhivasban kozzétett célra nyujtotta be;
11.2 a palyazo a kotelezéen benyujtandé mellékleteket nem csatolta;
11.3 a palyazé a pdlyazatban nem a valésdgnak megfelels adatokat adott meg;
11.4 a pélydzé hatédrid6re nem tett eleget vagy nem megfelelGen tett eleget a hianypétldsi felszélitasnak;

12. A pdlydzatok elbirdldsdnak szempontjai:
Az Alapkezeld az alabbi szempontrendszer alapjan dolgozza fel a beérkezett pélyazatokat:

Tartalmi értékelés szempontjai:

® a palydzé, mint fogadd intézmény a gyakorlatra vonatkozd szakmai tervének értékelése, mely
tartalmazza a képzés céljat, a gyakorlat szakmai tevékenységét 6rara lebontva, témakéreit és a szilkséges
szakmai alapanyagok megnevezését, felhasznaldsat.

° A pdlyazat kellSen kidolgozott, felépitése logikus, elemei kézétt kivethetd tartalmi dsszefiiggés van.

Pénziigyi értékelési szempontok:
° Asziveges indoklas aldtdmasztja a részletes koltség téblazatban tervezett Osszegeket
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A tervezett kiadasi kéltségsorok a projekt megvalésitasdhoz indokoltak és dsszhangban vannak a vallalt
szakmai feladatokkal.
A véllalt szakmai feladatok és a széveges indoklas aldatdmasztjak a tervezett kéltségek mértékét

Hidnypétlds:

Hianyosan és/vagy nem megfelel6en kitsltott, de minden mellékletet tartalmazé palydzat esetén a
hidnyossédg rendezésére a palydzénak egyszeri lehetésége van, melyre az err8l sz6l6 értesités
megkiildésétdl szamitott legfeljebb 15 nap all rendelkezésre.

Déntés:

A pdlyazatok témogatasardl a Bethlen Gabor Alaprél szélé hatdlyos jogszabédlyokban meghatérozottak
szerint szliletik déntés,

A dontés-elEkészités alapjan a palyazatokrdl a Bethlen Gabor Alap felett rendelkez8 Bizottsag legkésébb
2017. julius 15-ig dont. A nyertesek listdjat a pélyazat kifrdja a dontéstsl szamitott 15 napon beliil
kbzzéteszi a www.bgazrt.hu honlapon.

A pdlydzat kiiréja a palydzattal kapcsolatos dontését nem indokolja, és azzal szemben jogorvoslatnak
helye nincs.

Szerzédéskotés:

A nyertes pdlydzokkal az Alapkezeld tdmogatdsi szerz8dést kot. A kéltségvetési tamogatas
felhaszndldsanak és a szerz6désk&tésnek a feltételeit, illetve dokumentumait az Utmutaté valamint az
Altaldnos Szerzédési Feltételek tartalmazzak. Amennyiben a pélydzat eredményérél sz616 értesitésben
meghatarozott hatériddig a szerzédéskstéshez sziikséges dokumentumok kézil barmelyik nem érkezik
be a pélyazat kiiréjdhoz vagy nem felel meg az Utmutatdban meghatdrozott kovetelményeknek, tgy a
szerzGdéskotési ajanlat hatédlyat veszti.

A tdmogatdsi szerzédés megszegésének kévetkezm ényei:

Amennyiben a tdmogatott a tdmogatasi dsszeget a szerz6désben meghatdrozott céltdl eltéréen hasznalja
fel, vagy egyéb, a tdmogatdssal kapcsolatos fontos kotelezettségét nem teljesiti, a timogaté jogosult a
szerz6déstél eldlini, azt azonnali hatéllyal felmondani és a szerz8désszegés kovetkezményeit alkalmazni.
A tamogatott szerz6désszegése esetén koteles a témogatési Osszeget részben vagy egészben visszautalni.
A jogosulatlanul igénybe vett kéltségvetési tamogatdas Osszegét a tamogatott az allamhaztartasrdl sz616
2011. évi CXCV. torvény 53/A § (2) bekezdése, az allamhéztartasrél szélé térvény végrehajtasardl szé16
368/2011. (XII.31.) Korm.rendelet, valamint a hatdron tuli koltségvetési tdmogatasok sajatos szabalyairdl
sz6l6 98/2012. (V.15.) Korm.rendeletben szabalyozottak szerinti ligyleti, késedelem esetén késedelmi
kamattal névelten kételes visszafizetni.

Az Alapkezel6 a teljesités érdekében a szerz&déskotés feltételeként pénzkdvetelési biztositékot
hatérozhat meg.

A padlyazati csomag elemei:

Pélyazati felhivas

Palyazati elektronikus adatlap (NIR rendszerben elérhetd regisztraciot kdvetéen)
Pélyazati és Elszamolasi Utmutaté
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Altaldnos Szerzédési Feltételek

Adatvédelmi hozzdjdrulds

A palyazat beadédsaval a palyazé egyben hozzdjarul, hogy az aldbbi adatainak és a tdmogatdi dontés
tartalmanak az Alapkezel honlapjén valé nyilvanos kdzzétételéhez, kezeléséhez.
a pélyazé neve,

lakcime vagy székhelye,

a palydzat BGA tv. szerinti jogcime,

a palyazott 6sszeg,

a palyazatrdl sz416 dontés,

a tdmogatési 6sszeg,

a tamogatas forméja, kategéridja, intenzitasa,

a tdmogatas futamideje,

az elszamolas (kdzbensé elszamolds) hatérideje,

az elszamolas id6pontja,

A Palydzo felel6sséget vallal arra, hogy az altala benyujtasra keriilé barmilyen nem( dokumentacic - az
informacids dnrendelkezési jogrél és az informdcidszabadsagrél sz616 2011. évi CXII. torvényben, tovabba
az érintettre irdnyadd személyes joga alapjdn - nem sérti senki személyiségi jogait és a Palydzo
rendelkezik mindazon beleegyezéssel, engedéllyel, amely e jogokkal biré személyektdl beszerezhets. Az
ezek esetleges hianydbdl szarmazé kovetkezmények teljes mértékben a Palydzot terhelik.

Tovabbi informdcidk a BGA Zrt. honlapjan — www.bgazrt.hu — a 2017. évi Palydzati és elszdmoldsi
Gtmutato cimszd alatt talal
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Alapkezelé Zrt.
1. szdmu melléklet
Sorszam Intézmény neve
1. Baross Ldszl6 Mez8gazdasagi Szakképzé Iskola és Kollégium
2. Békéscsabai Szakképzési Centrum
3. Berettydujfalui Szakképzési Centrum
4. Bethesda Kérhaz Alapitvény
5. Budapesti Gazdasagi Szakképzési Centrum
6. Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum
7. Budapesti Komplex Szakképzési Centrum
8. Budapesti Miiszaki Szakképzési Centrum
9. Budapesti Vendéglatdipari és Humdn Szakképzési Centrum
10. Debreceni Szakképzési Centrum
11. Egri Szakképzési Centrum
12. FM ASZK MezGgazdasagi Szakképzd Iskola és Kollégium
13. Galamb Jézsef Mez8gazdasdagi Szakképz6 Iskola
14. Kenderesi MezGgazdasdagi Szakképz{ Iskola és Kollégium
15. Kiskunfélegyhdzi MezGgazdasagi és Elelmiszeripari Szakképz6 Iskola
16. Magyar Gyula Kertészeti Szakkdzépiskola és Szakiskola
17. Nyiregyhazi Szakképzési Centrum
18. Paloczi Horvath Istvdn Mezégazdasagi Szakképz§ Iskola és Kollégium
19. Pesti Barnabds Elelmiszeripari Szakképzé Iskola
20. Siofoki Szakképzési Centrum
21. Szegedi Szakképzési Centrum
22. Szent Istvdn Mezégazdaségi és Elelmiszeripari Szakképz6 Iskola
23. Szombathelyi M{iszaki Szakképzési Centrum
24. Tatabdnyai Szakképzési Centrum
25. Tokaji Mezégazdasagi Szakképzs Iskola és Kollégium
26. Toldi MiklSs Elelmiszeripari Szakképzé Iskola és Kollégium
27. T6rok Janos Mezbgazdasagi és Egészségiigyi Szakképzd Iskola
28. Veszprémi Szakképzési Centrum
29. Westsik Vilmos Elelmiszeripari Szakképzé Iskola
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Palyazati és elszamolasi Gtmutaté
a KULHONI MAGYAR SZAKKEPZES TAMOGATASA - INTEZMENYI PROGRAM
palyazathoz

Budapest, 2017. majus
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1. Bevezeté
A Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt. (tovabbiakban: Alapkezel6) a Bethlen Gabor Alaprél

(tovabbiakban: Alap) sz6lé6 2010. évi CLXXXII. térvény, valamint a Bethlen Gabor Alaprél sz6l6
2010. évi CLXXXII. torvény végrehajtdsardl széld 367/2010. (XII.30.) Korm. rendelet alapjén
meghivasos palyazatot hirdet a kiilhoni magyar szakképzés tdmogatésara.

A ,2015 a kilhoni magyar szakképzés éve” program 2017. évi folytatdsa keretében ismét
meghirdetjlik az elmult években sikeresen lefolytatott ~Atjarhatésag 6szténdijprogram” cimli
projektet, amely a ,2015 a kiilhoni magyar szakképzés éve” programsorozathoz kapcsoldddan
valosult meg.

Amelynek célja a kilhoni magyar szakképzés fejlesztésével hozzajarulni a gazdasagfejlesztéshez,

amelynek elengedhetetlen eleme, hogy a didkok a képzés sordn megfelel6 gyakorlati képzésben
részesiiljenek. A program keretében kiilhoni szakképz8 intézmények didkjai gyakorlatot
teljesithetnek magyarorszégi szakképz8 intézményekben, amely altal kialakul vagy erésédik a
kilhoni és magyarorszagi intézmények kdzotti egylttm(ikodés, tapasztalatcsere, a didkok és a
tandrok elsajétithatjdk a magyarorszégi gyakorlati képzés terén a j6 gyakorlatokat. A
magyarorszagi szakképz§ iskolakban teljesitett gyakorlat megvaldsitédsénak idétartama:

- részvétel 1 hénap szakmai gyakorlaton (legaldbb 20 gyakorlati nappal) 2017. jilius 1. és

augusztus 31, vagy

- részvétel 2 hét szakmai gyakorlaton (10 gyakorlati nap) 2017. szeptember 1. és november
30. kozotti idészakban.

A Palyazati és elszdmoldsi Utmutaté (tovébbiakban: Utmutatd) célja felvilagositast adni a pélydzat
folyamatat érinté valamennyi kérdésben, illetve a sikeres palyazas érdekében &tlathatéan és
érthetéen bemutatni az egyes pdlydzati Iépéseket. Fontos, hogy a palydz6 a mindségi munka
érdekében figyelmesen, lépésrél Iépésre tanulmanyozza az Utmutatéd elbirdsait, ezaltal sajat
maga szamara is megteremtve az eredményes pélyazas feltételeit.
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- 2. Palyazat tartalma

-?2.1. Elszamolhaté kéltségek

s e Miikodési, miikédtetési cél kiadasok <
s o Dologi kiaddsok
53 e Személyi kiaddsok X

A koltségekrdl a jelen itmutatéban megadott elszédmolasi szabalyok alapjan az elszdmoldst.:
~a Nemzetpolitikai Informatikai Rendszeren keresztiil (a tovabbiakban: NIR) kell benyujtani;

3

*€és dokumentumokkal aldtémasztani. Az elszédmolhaté kéltségek leirdsait az Utmutaté 1.5

.szamu melléklete tartalmazza. :
: P4

.2.2Nem elszamolhaté koéltségek

R A

e Egyéb személyi juttatas (jutalom/prémium, végkielégités);
e Ingatlanvasarlas;

e

5 e Gépjarmiivasarlas;

4 o Jovedéki termékek kdltségei: :
< e Késedelmi kamat;

4 o Birsagok kifizetése;

A tamogatandd tevékenységek és elszdmolhaté koltségek tervezéséhez javasoljuk, hogy;
- segédletként haszndljék az Utmutaté 1. sz. mellékietében talalhatd tablazatot, a tervezés'
;sora’n strukturaltan atldthat6 szerkezetben biztositja a bevételek és kiaddsok tervezését.

.::2.3A palyazat lebonyolitadsanak iitemezése 5
‘A palyazatok megvaldsitasa (lebonyolitasi idészaka, futamideje) az aldbbiak szerint
> térténhet:

b

Megvaldsitasi id6szak: - 1 hénap (legaldbb 20 gyakorlati nap) esetén 2017.
julius 1. - 2017. augusztus 31, vagy 2 hét (10 gyakorlati nap) esetén 2017.

Vs
L]

FIANA NPPIRENG NN

& szeptember 1. ~ 2017. december 31. %
o A palyazat benyljtdsénak kezdé idépontja: 2017. jlnius 15. %
e Benyljtasi hatdridé: 2017. jinius 30. 14.00 éra kozép-eurdpai idé szerint. :
4 e Elszdmolasi hatdrid6: a tdmogatott program megvaldsitdsat kévetd 30

; napon beldl: &
$ 1 hénapos gyakorlati idészak esetén legkésébb 2017. szeptember 30-ig., 2.
hetes gyakorlati idszak esetén legkésébb 2018. januar 30. 2
» 1. Tablazat - A palyazat lebonyolitasaval kapcsolatos tevékenységek és tervezett %
& iitemezésiik <
% Folyamatlépések Utemezés “
: Palyazati felhivas megjelentetése, a meghivott junius 2
3 szervezetek kiértesitése 3
5 palyazatok fogadasa a NIR-ben junius g
& Formai ellen6rzés, hidanypétlasi értesités kiildése junius 25
£ (indokolt esetben) 3
% Ertékelés, elbiralds jalius :
S\ r . - V' ” 7 ’ AT )'
¢ Bizottsagi dontés eldkésztése julius 4
3 A tdmogatottak kiértesitése julius :
4 A kéltségterv ddntésnek megfelel médositasa, julius 2
2 adategyeztetés a NIR-ben g

s - g = . . - M A
v o B N SN AN P RN RN LA PR A



55

g\

A pdlyézati folyamat leirdsa

N NN AN A AN N A o AR

NAs

U N TN AN T

SiérzSdés.kEJ:té’si ajanlat megkuldésé /jﬂliué

A beérkezé szerzGdések ellenbrzése julius
Hianypotlasi értesités (indokolt esetben) julius
Szerzddéskotés julius

A tamogatas utaldsa (a szerzdés mindkét fél altali | julius
alairdsa utan)

Elszamolds bekiildése legkésdbb

2017.09.30, vagy
legkésSbb 2018.
januar 30.

Hianypotlasi értesités (indokolt esetben )

2017, szeptember-
oktéber vagy
december- januar

Teljesités igazolds kidllitdsa, a palyazat lezarasa

2017, szeptember-
oktéber vagy
december-januar

Ertesités a lezarasrél

elszamolas
elfogadasat kdvetden

a. Beadandé palyazat

“A palydzat benyUjtasa elektronikus formdban térténik.

N
<

A palyazatot a BGA Zrt. honlapjarél (http://baazrt.hu/) is elérhetd NIR rendszeren
keresztul (http://nir.bgazrt.hu) lehet benydjtani. A rendszer haszndlatihoz javasoljuk /kitc':i

a Mozilla Firefox bongész6 hasznédlatat.

\ffA beadandé pélyazat kdtelezd elemeit az aldbbi tablézat tartalmazza:

N

R

2. Tablazat - A palyazat tartalma

NIR Felhasznaldi

kézikdnyv
T A A AN AR N g
&« &
\) \>
¥4 /"\
> >
s ~
¢ <
g g
<§ <5
/> <§

" 6.Palyazat
_rogzitése <

;>és :
-beadasa;
.17-18 3
- oldal. _‘
7 /g
% ‘;
S
o @
6.2 :

¢.Alapadat
.ok” drlap
Itése;
“6.3 §
znTOrzsada »
. tok” Grlap

kitoltése;
6.4, Projek

A palyazatnak tartalmaznia kell

. tterv” S

5

Pontosan kit6ltétt Palyazati adatlap

.3

KOTELEZG (rlap

¢ 2011-2016 évben nem tamogatott palyazéknak Alapité Okirat, vagy

?\

Alapszabaly mésolati példédnya beszkennelve.

KOTELEZS 6.5

- kitdltése; <

P2

Nyilatkozat arrél, hogy a palyazatban megadott informacidk, a
“benyujtott mellékletek valddiak és hitelesek. A Nyilatkozatot szkennelve
fel kell télteni a palyazathoz és egy eredeti példényt a tamogatodi déntést
‘kdvetden a témogatasi szerzdés megkstéséhez postézni sziikséges az

“Alapkezel6 cimére (1250 Budapest, Postafi6k 32.)

«<rv"” drlap «
. Kitoltése;

KOTELEZO 6.6, Nyilat

“kozatok”

- (rlap o
Beszkennelve kérjik csatolni a 2017. évben kiallitott hiteles kitltése;
miikédési engedélyt, vagy birésagi/hatésagi igazolast, illetéleg <18-28
internetes cégnyilvantartasi rendszerbél lekérdezett igazolast KOTELEZG -oldal. 4
arrél, hogy a szervezet miikédik. Kéltségvetési szervek esetében a X4 £
benyujtas nem sziikséges. 6.7 e
2011-2016 évben nem tdmogatott pélydzoknak pénzforgalmi . . ;sFl?dleelﬁzlt(:let 2
szamlaszam igazolas (Magyarorszagon vezetett szamlak esetében KOTELEZO ;k" &
W , . - <§' : ¢
minden szamlara vonatkozdéan) beszkennelve. “csatolasa,
28-30

(<8
&,
3
&
€
X

_oldal. ;
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. 2011-2016 évben nem tamogatott palydzdknak aldirasi cimpéldany 8 g
% masolata a tdmogatott &ltal hitelesitve az alabbiak szerint: /" 3
§ o a palyazé kozjegyzGi aldirds-hitelesitéssel ellatott eredeti aldirasi / :
. cimpéldanya, < &
o vagy lgyvéd altal cégbejegyzési (valtozasbejegyzési) eljarasban KOTELEZO 4
2 valé kdzrem(ikédés soran ellenjegyzett eredeti alairds-mintdja, &
;’- . igazolasra jogosult szerv (pl. kdzjegyzé, konzuldtus), vagy hivatal o s
< (pl. kézigazgatdsi hivatal, rendSrség, biréség, stb.) &ltal kidllitott ; %
~. igazoldssal. & <
; &
- Meghatalmazas g
. Amennyiben a palyazat érvényességére vonatkozé .. s _{?
> Nyilatkozatot nem a szervezet térvényes képvisel&je (pl. elndk, (AI:ICI)ELEI\II-;E:I;)EN‘@ .
$ igazgatod) irja ala. ESEDEKES) ;>P.allyaza’t E:
. ‘hidnypétla®
) osa; 33-35 .
Ha a szervezetben bekdvetkezett valtozdsok indokoljék, a mellékletet kérjlik frissiteni! ‘>‘oldal. g
-2 & «
: b. A palyazat online benydjtasa : -{>
A NIR alkalmas a palydzatok internetes benyujtésatdl a nyertes palydzatok lezarasdig, a - o
<teljes folyamat nyomon kovetésére, a pélyazattal és a palydzatot benylijté szervezettel %
*kapcsolatos adatok nyilvantartdsara. A palydzok szaméra ez azt jelenti, hogy naprakészen <
. figyelhetik palyazataik aktudlis dllapotat (statuszat). ; 2
A NIR rendszer felhaszndléi kézikényve a pélydzati dokumentécié részét képezi. A leirdsbdl - 33
j’frészletesen megismerheté a regisztricié és a pdlydzat benyGjtasanak és teljes.. 2
életpalyajanak folyamata. X %
; c. Hianypétlas a palyazati szakaszban $ ¢
A Bethlen Gabor Alapkezel§ Zrt. a beérkezett pdlydzatokat formai ellendrzés keretében,
“vizsgalja. Azon pélydzatok, melyek a formai biralati szempontok valamelyikének nem \
».felelnek meg, hianyos, vagy érvénytelen jelélést kapnak. Hidnyossagnak szamit a palyazati”
.adatlap és a mellékletek hidnyos, illetve nem megfeleld kitsltése. 5 <-'<

“Hianyos megjelélés esetén az Alapkezel hidnypétiasra felszolité elektronikus levelet (e-
'mailt és rendszeriizenetet) kiild a palydzénak a NIR rendszeren keresztiil a hianyosségok
‘pontos megjeldlésével. /"
“Hianypétldsra a palyazénak egy alkalommal van lehetdsége. 2

S A hianypétlasi felhivés elkiildésétdl szamitott 15 nap all a palyazé rendelkezésére, hogy
cpétolja a felszdlitd levélben jelzett hianyossagokat, az erre megjeldlt hataridén beliil a,
. NIR-ben, &

- A hidnyok nem teljes kér(i pétldsa esetén, a palyazat érvénytelennek minésiil. .
) >
’'3. Palyazat elbiralasa %
¢ 3.1.A projektkivalasztas folyamatanak bemutatasa (eljarasrend)

- A beérkezett palyazatokat az Alapkezeld ellendrzi és feldolgozza, majd tdmogatasi
‘Javaslattétellel a Bethlen Gabor Alap Bizottsaga elé terjeszti.

% G
f< 3.2. A palyazatok tartalmi elbiralasanak szempontjai

Az Alapkezelé az alabbi értékelési szempontrendszer alapjan dolgozza fel a beérkezett

¢
(XS
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%palyazatokat. .
$ 3.2.1. A palyazat értékelése 2
; 3.2.1.1. A fogadé intézménynek szakmai tervet kell késziteni a gyakorlatra -

vonatkozéan, mely tartalmazza a képzés céljat, a gyakorlat szakmai<

NIRRT v s NN NP YRR IR R R R AR A IR AN RN RN RN RSP N P INP R NN

kézikényv

AL A
NN

AN

< tevékenységét orara lebontva, témakéreit és a szlikséges szakmai\) P
alapanyagok megnevezését, felhaszndldsat. % g
“ 3.2.1.2. A palydzat kellen kidolgozott, felépitése logikus, elemei kozétt,, 5
% kdvethetd tartalmi 6sszefliggés van. $
» 3.2.1.3. A szbveges indoklés aldtdmasztja a részletes koltségtablazatban® ¢
& tervezett dsszegeket. %
5 3.2.1.4. A tervezett kiadasi koltségsorok a program/projekt megvalésitasahoz’’ 3
2 indokoltak és 6sszhangban vannak a vallalt szakmai feladatokkal. “ 2
% 3.2.1.5. A véllalt szakmai feladatok és a szoveges indoklds alatamasztjak a
& tervezett koltségek mértékét. 3 g
‘Az Alapkezel§ fenntartja a jogot annak meghatarozasara, hogy a tdmogatés milyen 5 2
“kéltségnemekre, kéltségtipusokra fordithato. 8 Sﬁ
v10.Adatok >
>4, A tamogatasi szerzédés .aktualizal ;
“'asa ~

' 4.1.A szerzédéskétés folyamata

elnyert

2

" A Bethlen Gabor Alapkezel Zrt. a Bizottsag déntéshozatalat kovetd 30 napon beliil értesiti, tamogatas .

~-a tamogatott palydzdkat a palyazatok targydban hozott dontésekrdl. ‘
A Tdmogatottnak a szerz8dés aldirdsat megeléz8en a NIR-ben ellendriznie kell, hogy az ott -
crégzitett adatok helytdlléak-e (képvisel6 neve, székhely, adészam, bankszdmlaszéam,
* SWIFT kéd, stb.). &
_Amennyiben az adatokban valtozas tértént, illetve mddositdsuk indokolt, a modositast
~aldtdmasztd okiratot, bizonylatot, vagy egyéb mellékletet a Tamogatott a NIR rendszerbe*
, feltdlti, hogy a z Alapkezel6 munkatédrsai elvégezhessék az adatok ellendrzését és az,
_aktualis adatokat tartalmazé szerz8dés tervezet elG3llitasat. N
.'A témogatasi szerz8dés PDF formatumban késziil, melyet a tdmogatott az adatainak a NIR:
~ rendszerben val6 ellendrzését és pontositasat kévetden elektronikus Gton kap kézhez. g
A témogatott részére megkiildétt szerz8déskotési ajénlat visszakiildésének hatérideje az¥
email kikiildésétdl szamitott legfeljebb 30 nap. ¢
Az ajanlat elfogaddsanak minésiil, ha a szervezet a kikuldott tdmogatdsi szerzédés®
> példanyait és a kotelez6 mellékleteket hidnytalanul 30 napon beliil alairva, pecséttel.;

cellatva (ha igy cégszeri - ldsd a formai szabdlyoknal) visszakiildi. Az Alapkezel6 a
~visszakuldGtt tdmogatdsi szerzédést ellenérzi, majd alairas utan a szerzédés egy peldanyat<
‘a Tamogatott részére postdn megkiildi. 5
'A szerzédés formai szabalyai: 4

A szerz8dést a Tdmogatottnak az a torvényes képvisel8je irja ald cégszerii aldirdsaval’
»,(kizarélag kék szin( tollal), akinek aldirds-mintajat az aldirdsi cimpéldany tartalmazza. Az
‘alairaskor az aldiré nevét és a szervezetben betdltstt tisztséget nyomtatott betlikkel,
> olvashato6an az alairas alatt fel kell tiintetni. 2
, Fénymasolt, szkennelt aldirdst nem all médunkban elfogadni. &
Amennyiben a szervezet cégszer(i aldirdsa pecséttel egyiitt érvényes, gy az aldirds
mellett a szerzddést pecséttel kell ellatni, 3
A térvényes képvisel§ akadalyoztatdsa esetén a szerzddést a térvényes képvisel§ altal
. meghatalmazott személy is aldirhatja, amennyiben a szerz8dés aldirdséra feljogosito:
;. meghatalmazas csatoldsa megtérténik. A meghatalmazason mindenképpen szerepelnie

esetén;
38-42
oldal.

o

5

& : i . : i s 7 P : ~9.Lemond -
‘kell ket tanunak és a felek adatainak (név, szemelyi ig. szam, lakcim), valamint annak, ~~ elm d N
_hogy a meghatalmazés a szerz8dés alairdsara sz6l. A meghatalmazast a felek alairasukkal’, 35 elnyert
hitelesitik. tamogatas

A szerz8dést 4 eredeti példényban kell visszakiildeni.
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JA szerz8désnek mindkét fél részérdl torténd aldirdsat kévetden keril sor a szerzGdés 1. oldal 5
‘példanyanak a Tdmogatott részére térténd visszakiildésére. N ;
g @ @
?; 4.2. A szerz6déskdtési ajanlat visszavonasa, a bizottsagi dontés hatalyat ( g
X vesztése < <
;.A szerz8déskdtésre és azt kévetSen a tdmogatési Osszeg kiutaldsara kizarélag abban azs, .
‘.esetben keril sor, ha a Tamogatott a Bethlen Gabor Alapkezel8 Zrt.-t8l kapott korabbi 8
»tamogatasaira vonatkozéan elszdmolési kételezettségeinek eleget tett. @ »
<Az Alapkezel¢ altal a kedvezményezettek részére megkiildétt szerzédéskstési ajanlat, R
;.hatédrideje a kézhezvételtsl szamitott legfeljebb 30 nap. Az ajénlat elfogaddsat kévetden S
“kerll sor a szerzédés megkotésére. Amennyiben a kedvezményezett mulasztasabdl a fenti >
~hatdridén belll nem kerlil sor a szerz6déskétésre, a tamogatasi déntés hatalyat veszti. ‘*14 $
e _ P
. 4.3.A szerz8déskotés mellékletei "Szerzédés
<A szerz&déskétéshez az aldirt szerzédés mellé a déntésrél sz616 értesitd levélben szerepl6¢modositas
‘melléklet/mellékletek megkiildése kételezé. ;;; 66-67. .
% 4.4.A tdmogatasi szerz6dés méodositasa >-oldal 5
‘A tamogatasi szerz6désben meghatdrozott feltételek (megvalésitési idGszak, elszémolasi” S
_hataridd, részcél, koltségterv) modositasa kérelem benyujtdséval kezdeményezhetd a’ 2
~tdmogatott altal. Az Alapkezels csak abban az esetben birdlja el a kérelmet, ha a :
‘modositasi kérelem az eredeti megvalésitasi hatéridén beliil keriil feltsltésre a NIR-be. % <
\\' 2 4
*  4.5.Hidnypotlas a szerz6déskoétéshez >
»Az Alapkezel6 a beérkezett szerz8déseket megvizsgdlia, és amennyiben hiényos,,; o
<hidnypétlasra felszdlité elektronikus levelet (e-mailt és rendszerlizenetet) kild a b
'palydzénak a NIR rendszeren keresztiil. Azzal a palyazéval az Alapkezel6 nem kot %
‘szerz6dést, aki a tdmogatdi (bizottsdgi) dontésrdl sz6lé értesitést kévetd 30 napon belil, >
> hidnypdtiasra valo felhivas esetén a fenti idSponttdl szémitott ésszesen 60 napon belil ‘
‘nem kiildi vissza hataridére a szerzédéskétéshez szilkséges dokumentumokat”
‘hidnytalanul. 5 ‘
Az Alapkezel$ a szerz8déskotési dokumentécié ellendrzésekor vizsgdlja a Palyazé korébbi. 3
‘tamogatasi szerz6désbdl eredd esetleges elszdmoldsi tartozésat is. Azzal a Palyazoval, 8
-akinek lejart hatéridejli elszdmoldsi kdtelezettsége van, annak rendezéséig az Alapkezeld ¥
nem koét Uj szerzddést. 3
¢ % \Z
5. A tamogatasok folyésitasa : \
< 5,1.A folyésitas altalanos elvei g s
“A tAmogatds foly6sitasanak feltételei: : %

o aszerz8dés Osszes fél részérdl térténd alairdsa; Q &
5 » a Tamogatott az Alapkezel6tdl kapott korabbi tdmogatdsaira vonatkozdan eleget-(‘( 4
g tett elszamolasi és esetleges visszafizetési kitelezettségeinek;
g 5.1.1. Eléleg folyésitasa $
A megitélt tdmogatdsi dsszeget az Alapkezeld a szerzédés leétrejottét kdvetSen még a< :
. megvaldsitdsi id8szakon belll dtutalja a Témogatottnak, aki ezzel tudomasul veszi, hogy a _ .
- tdmogatdsi 6sszeg elszamoldsinak elfogadésdig az Alapkezel6 az &tutalt 6sszeget® N
Tamogatottal szembeni kovetelésként tartja nyilvan. % 4
X N &

6. A palyazat elszamolasa 3 '
"6 i *11.4.fejez .
6.1.Alapelvek - et:Bizonyl ‘
e A té\njogvat_a'gi__ﬁs_szegb6l\az_ok a }gi/adés‘okv, kQItségek \szémqlha:célg el, amelyek a'_,’at":k_ 8
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felhasznalasi id6szakban ténylegesen bekoévetkeztek, azaz a bizonylatokon  régzitése, -
o szerepll teljesitési id6pontok a megvalésitasi idészakon beliil vannak, penzigyi- listazdsa -
» teljesitésik (igazolt kifizetésiik) legkésébb az elszdmoldsi id8szak végéig>17-25. >
< megtdrtént. ,oldal '
o o Folyamatos szolgéltatdsok esetén (koziizemi, kommunikéciés és biztositasi’ S
: szolgaltatasok) azok a futamidén beliil kidllitott szdmlak szamolhaték el, melyek. %
o pénzligyi teljesitése (igazolt kifizetése) legkésébb az elszamolési idészak végéig: 2

megtdrtént. (Szolgaltatasi idészak tehat lehet futamidd elstti /utani is.) !
e A tamogatds kizarélag bizonylatokkal aldtdmasztott szakmai és pénziigyi -
> elszdmolds benyljtdsdval szamolhaté el. > 2
* A szakmai és pénziigyi beszamolét a NIR felhasznaldi kézikonyvének

iranymutatasai alapjan kell elkésziteni és benydjtani. 2
e Az egyes koltségek kifizetését alatamasztd dokumentumok, bizonylatok:,

& felsorolasat, értelmezését jelen dokumentum 1. szadmu melléklete tartalmazza.

- o A jovahagyott kéltségterv fésorainak 6sszegeihez képest a zaré beszamoldban a&
fésorok (1, 2, 3,) kozétti atcsoportositds maximum a tdmogatdsi 6sszeg 20%- - g
aig szamolhato el - kiilén engedély és indoklas nélkiil. «~11.4.4. <

S * A tamogatasi szerz6dés szerinti elfogadott kéltségtervtdl eltérd kiadasokat a@feje-zet: “
@ pénzlgyi elszdmolas nem tartalmazhat, azaz Uj kéltségsor (pl. 1.1.1., 2.1.1., 'Banki X
» 3.1.1. stb.) az elszamolasi Ssszesitében nem nyithaté, kivétel banki kéltségek’skoltségek &
, (kezelési), a tdmogatasi 6sszeg max. 5%-a (legfeljebb 100.000,- Ft) erejéig, ha régzitése 2
8 azokat a TdAmogatott nem is tervezte be. ?23. oldal ¢
2 o Bizonylatokat nem sziikséges benyujtani, amennyiben a szamla/szamviteli. :
‘ bizonylat, vagy a munkabérre (Ft/hé/f6) vonatkozé bruttd kifizetés végosszege o
2 100.000,- Ft érték alatti. ,. 3

' e A 100.000,-Ft szamla/szamviteli bizonylat/munkabérre (Ft/hé/fd) ‘/’
vonatkozé brutté kifizetés végosszeg feletti teljesitések esetében a &

| bizonylatokat a beszamolé NIR-ben t6rténé beadasat kovetden ) %

3 haladéktalanul, postai dGton, vagy elektronikus levélben kell &
S megkiildeni, az iktatészam/projekt azonosité megjeldlésével. A, A
; bizonylatok benydjtasa mellett sziikséges a beszamold mellékleteinek ~
& bekiildése is. Az elektronikus leveleket az Alapkezeld weboldalan.; <
% megtalalhaté pénziigyi referensek elektronikus postafiékjébaj} &

sziikséges megkiildeni.

A tamogatas felhasznaldsa sorén a Tdmogatottnak f& szabalyként a palydzati kiirdsnak, a”~ %
-palydzat tartalmanak, a Tamogatdsi Szerz8désben és az Altaldnos Szerzddési ;
Feltételekben (tovabbiakban ASZF) foglalt tdmogatasi elveknek megfeleléen kell eljarnia.

- Alkalmaznia kell a hatdlyos szamviteli, adéiigyi és tarsadalombiztositasi jogszabalyok 11:6: ¢
_-el6irdsait is, valamint figyelembe kell vennie a tdmogatas magyarorszégi felhasznaldsa. fejezet:

’ i . , ’ L 4
" soran a kézbeszerzésre vonatkoz6 jogszabalyokat. : geszamol %

ellenérzés

A Témogatott a TAmogatdsi szerz6désben foglalt felhasznalasi hataridét kévetd 30 naponj g
’ bellil kételes a jelen Elszamoldsi Gtmutaté el8irdsai szerinti részletes szakmai és pénz[]gyis-‘fefbeadasa 3
Selszamolast tartalmazé zaré beszamolét a NIR-ben elkésziteni és benydjtani. A S
»100.000,- Ft szémla végésszeg feletti teljesitések esetében a bizonylatokat a zaré nYomtatas
-'beszémolé NIR-ben torténd benydjtaséval egyidejlileg, elektronikus levélben vagy postai-,@ 28-30. “

_Uton meg kell kiildeni az AlapkezelSnek. ~oldal

‘Az elszamolasnak vilagosan, attekintheten, bizonyithatéan kell bemutatnia a tédmogatasi, ;>
* Osszeg szerzddésszer(i felhasznalasat. % ¢
2 Z

) F ey r r . e r r r - rs ”(' N
“A Beszamolé benyljtasédnak napja a NIR-ben rogzitett elszamolas rendszerben térténd . 3
» beaddsanak datuma. % @

* Hataridére be nem nyujtott zdré beszémolé estében - amennyiben felszdlitds utdn sem . 8
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_kerll benyujtasra - a palydzé Ujabb tdmogatdsban nem részesiilhet, a tdmogatdsi 8sszeg
*:visszafizetésér(il az ASZF-ben leirtak szerint jar el az Alapkezeld. 3
o -
A Témogatott a tamogatés ellendrzése céljabél a tdmogatds felhasznaldsara vonatkozo
*’dokumentumokat (okirat, irat, bizonylat, szdmla, stb.) a tdmogatas lezérasatdl szamitott 5
évig koteles nyilvantartani és megérizni. ‘

< 6.2.Beszamolé részei 5

‘A Tdmogatasi Szerz8dés hatdrozza meg a Témogatott szamdara a beszamolds modjat,
> hatdridejét (Utemezését) és tipusdt. Tipusa szerint megkiilénbdztetiink rész- és teljes”
-Osszegrdl készitett beszamolot, amelyek az egyes megvaldsitasi szakaszokhoz kétédnek. A
_beszamoldét az ASZF-ben és jelen Utmutatéban foglaltak szerint kell benyujtani. AY
, részbeszamoléban a Tamogatott a tdmogatdsi Osszeg - tdmogatasi szerzédésben,
.meghatarozott — egy részérél készit beszdmoldét. A részbeszamold elfogaddsa utan:
~folyosithatd a szerzédés szerinti Ujabb témogatési részésszeg, kivéve, ha a Tamogatasi -
<szerzbdés masként rendelkezik. Részbeszamoldsi kotelezettség eldirdsa esetén a
".beszdmolasi folyamatot minden esetben a zard beszdmolé zarja. Jelen Utmutatéban<
,leirtakat és hatdridéket a részbeszamoléra és a zaré beszamoléra egyarant alkalmazni kell. .
e S
»A beszamold részei: %
< e Szakmai beszamol6 a tdmogatds hasznosuldsardl ‘
o e Elszamolas 6sszesité a tamogatéas szerzdésszerli felhasznélasardl

5 o Elszamolas elblap, a szdmldn jovairt tdmogatas dsszegére, az atvaltisdra és az.,
eldirt nyilatkozatokra vonatkozdan '
$ e Bizonylatok, az elszamolandé tamogatashoz rendelt szadmlékkal, bizonylatokkal &

<A szakmai és pénziigyi beszdmoléknak 6sszhangban kell lenniiik. S

Ihasznaloi
kézikonyv

VAVEREL AV SIS A

¢ f,"11.3.fejez 25.

6.2.1. Szakmai beszamolé

k)

A szakmai beszédmoldéban a Tamogatott a tervezett program, a tamogatott cél Szakmai

et:

» megvaldsitasardl dsszefoglaldé széveges és — az indoklds aldtdmasztisdhoz szikséges _’.beszégnolc”)"
-fényképes beszamolét készit. A szakmai beszamoléban keriil bemutatésra a tdmogatasi cé| Osszeallita

~'megvalésitdsa. Amennyiben az eredeti szakmai vagy pénzligyi tervtSl eltért a Sa 47-48.

,.megvaldsitas, a szakmai beszdmoléban van lehetéség ennek indoklédsara. - oldal
.-A szakmai beszamolédt az alabbi szempontok szerint sziikséges ésszeéllitani: g
< e A tamogatasbdl megvaldsitott feladat céljanak, helyszinének, az érintettek
% korének bemutatésa; $
; o A tamogatds eredményeinek, hasznosuldsanak ismertetése; %
% o Reszbeszamolé esetén: a kovetkez8 beszamoldsi id8szakban tervezett”
» tevékenységek bemutatésa; @
s e A palyazatban/kérelemben kitlizétt célok, valamint mérhets, szémszerﬁsitett_,\
J adatokkal alatdmasztott eredmények bemutatdsa: %
$ e A program kapcsan kozvetlen vagy kézvetett tadmogatdsban részesiilt-
. szervezetek, személyek bemutatésa; @
¥ e A program megvalésitasa soran felmeriilt nehézségek bemutatésa, példaul:

. o BefejezGdétt-e a program a Bethlen Gabor Alap tdmogatdsabdl? _
2 o Ha nem fejez8dott be, akkor hdny szdzalékban valésult meg a -
2 palyazatban foglalt program?

o Rendelkeznek-e a sziikséges forrasokkal a befejezéshez? Ha nem, akkor:’

hogyan tervezik a program befejezését?
o Tervezik-e a program folytatdsat? Ha igen, mutassa be az erre
$ vonatkozé elképzeléseit! ]
e A program fenntarthatésaganak bemutatésa. 4
‘A szakmai beszamolét a NIR ,Szakmai beszamol6” elnevezésii Grlapjanak
ckitdltésével kérjiik benydjtani NIR rendszeren keresztiil. A

.
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5 6.2.2. Pénziigyi elszadmolas e <

A pénziigyi beszdmol6 elkészitésének alapelvei <2 ?
»"Az elszamolasi 8sszesitében sziikséges bemutatni a tdmogatdsi 0sszeg felhasznalasat, a =~ i;
E: N : Fiit .11.4.1-4;
felmerdlt kéltségek kimutatasat. R o
> sfejezet:
A pénziigyi beszamol6t a NIR , Elszamolis osszesité”, ,,Pénziigyi beszamolé” és. ::nylatok o
;,,.Blzonylatok urlapjainak kitoltésével kérjiik benyGjtani _rogzitése |

A megitélt tdmogatés kizarélag a szerz6désben meghatdrozott célokra fordithats. Ennekz'gfz;sls'
> megfeleléen az elszdmoldsban csak azok a koltségtetelek szamolhaték el, melyek a% a1 g
. jovahagyott koltségtervben vagy annak Témogaté Aaital elfogadott mddositasaban.. 1'?'5=

szerepelnek, illetve a Tamogatési Szerz8désben régzitett felhasznaldsi idd (megvalésitasifejezet:
> idészak) alatt teljesiiinek. ,Bizonylato .
' k listazasa

A tamogatdsi Gsszegbdl azok a kéltségek szdmolhaték el, melyek illeszkednek a:;(“:'egteki“@
~tamogatott program megvalésitdséhoz, a felhaszndldsi id8szakban ténylegesen -tese,

- bekGvetkeztek, azaz a bizonylatokon szerepl§ teljesitési idSpontok a megvalésitési‘fnfo,d°' 5
-.idészakon belll vannak jSlt’asa,, 0
% “masolasa, -

j:,A tamogatés terhére olyan, a tdmogatési idészakban megvalésult gazdasagi események. torlése) 2

‘kéltségeit lehet elszamolni, amelyeknek pénziigyi teljesitése (igazolt kifizetése) legkésébb: 35-57. g
"-az elszamoldsi id6szak végéig megtdrtént! fioldal Q

3 - 11.5.fejez -
“Pénziigyi teljesitést nem igényld igylet (pl. beszamitds, engedményezés) a témogatés/.’et: &
> terhére nem szamolhato el. »Pénziigyi
: beszamolé
LA jévéhagyott koltségterv f8sorainak Osszegeihez képest a zaré6 beszdmoldban a<bsszeallita
koltségsorok (1., 2., 3.,) kdzétti atcsoportositas maximum a tamogatasi dsszeg sa(bizonyl.
“20%-aig szamolhaté el - kiilén engedély és indokolés nélkdil. cat+ &
¥ ~koltség

Az ennel nagyobb ardnyl eltérés elfogaddsardl szélé kérelmet — melyet a valtozast’ dsszerend -

el6idézd korllmeény felmeriilése utdni legrévidebb idén beldl, de mindenképpen a<e-lés) 58-
sfutamidén belill, a pénzigyi beszdmolét megelézéen kell benyljtani a BGA Zrt-hez - a. '60. oldal
Y<BGA Zrt. vezérigazgatdja birdlja el. s
" A pénziiqyi beszimolé tartalmi elemei: $ b

Az elszamoldsnak tartalmaznia kell: % 5

’

¢ e Tamogatasi elbleg-nyGjtds esetén banki folyészamla igazolast, vagy a. 3
tdmogatds beérkezésérdl bankszadmlakivonat méasolatot. Amennyiben a Témogatott:” $
,\ becsatolja a devizavaltds igazoldsét (/sd. kévetkezd pont), nem szlikséges a- %
% bankszamlakivonat kilén benydjtsa. N
¢ e A jovéhagyott koltségterv szerinti kifizetések igazolasat alatamaszté ' «
5 bizonylatok hitelesitett masolatait. A kifizetések aldtamasztisahoz szlikséges 11.2.1.fej

dokumentumok listédja megtaldlhaté a jelen dokumentum 1. szamd mellékletében. ¢ e-zet:
A BGA Zrt-hez benyujtani csak a 100.000,- Ft 6sszeg feletti kifizetések bizonylatait, EIéfinan-

4 szlikséges (lasd kovetkezd pont). ’szirozott
& o Bizonylatokat nem sziikséges benyujtani, amennyiben a szamla/ szamviteli.;projektek S
¢ bizonylat, illetve a havi brutté munkabér (Ft/hé/f8) végosszege 100.000,- Ft érték '47. oldal

alatti. Ezen bizonylatok esetében is sziikséges az eredeti bizonylatok zaradékoldsa! ~2.szami  «
o Bruttd 100.000,- Ft feletti elszdmolt kéltségek esetében a , 1. szdmi melléklet” ben _melléklet:
felsorolt  bizonylatokat sziikséges benydjtani. Amennyiben az elszdmolis Segédlet a“

>‘<\ aldtamasztasdhoz szilkségesnek itéli meg a Tamogatd, bekérhetdk tovabbi’,2017.évi

2 dokumentumok is. ‘pénziigyi

- Amennyiben egy adott szolgdltatds/bér kifizetése tébb részelszdmolisban iscelszamola .
=sok
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b elszamolasra kerill, Ggy az adott kifizetéshez kapcsolédé szerzédés hitelesitett  elkészités .
3 masolatat elegendd az elsd részelszamoldshoz benyujtani. “é-hez-

~ e Tamogatdsi maradvany visszautaldsa esetén - a maradvany pontos 0sszegének(11.4.4.fej

b BGA Zrt. eldzetes jovahagyast kovetéen - a visszautaldst igazolé banki ‘e-zet:

& dokumentumot. < Banki

< . kdltségek

" A jévahagyott kéltségtervtSl eltérd kiaddsokat a pénziigyi elszédmolas nem tartalmazhat,‘régzitése
g\jazaz aj koltségsor (pl. 1.1.1, 2.1.1., 3.1.1, stb.) az elszamolasi &sszesitdben nem’<§55. oldal
cnyithato, kivétel a banki koéltségek (kezelési, atvaltasi), a tamogatasi Osszeg ' 11.4.1.fej
-,max. 5%-a (legfeljebb 100.000,- Ft) mértékéig, ha azokat a TAmogatott nem is”e-zet:

tervezte be. . Személyi

% “jellegii

Miikédési, mlkodtetési céli kéltségnek mindsiil: - kifizetése

. e anyagok, fogydeszkozok beszerzése, amelyek vagy fel- illetve elhasznéldsra: k__ .

% keriilnek 1 éven beliil, crogzitése

3 e a meglévé berendezések, épliletek miikédtetése, fenntartdsa, (izemeltetése, 50-51.

g karbantartasa; ~oldal _

» o személyi jellegli kifizetések; és azokhoz kapcsolédd — jarulékfizetési ,11.4.2.fej

g kotelezettségek; - e-zet:

& e egyeb, a szervezet miikbdésével kapcsolatos tételek. »Termék

% . szolgaltat

),‘A részben elszédmolhaté kéltségek koérét az adott évben hatalyos palyazati felhivés és vas )

sUtmutatd, illetve a jovahagyott kéltségtery. (\.,::ifizetese

>Nem elszédmolhato kiadasok: - régzitése

% e A jovahagyott koltségtervben nem nevesitett koltségek (kivétel a banki_-;/slt;slz'

% koltség); ‘olda N

< o Jovedéki termékek koltségei (alkohol, cigaretta) \11.4.?.fe1 ;
o Késedelmi kamat, birsag stb. kifizetése "e—’ze:. .

& o Egyéb személyi juttatasok kéziil: felmondds, végkielégités -~:§§E_,:’tcs,'

e Ingatlan és gépjarm{ vésarlas ,:>",',t°, seg

% e A tovabbi nem elszdmolhatd kiaddsok kérét az adott évben hatalyos péIya’izati<"t‘.§.rl e

S felhivas és atmutato, illetve a jévahagyott kéltségterv szabalyozza 5 gozg-?‘:ese

A pénziigyi elszdmolast a szerzédéskotéskor bekiildstt AFA nyilatkozat alapjan ssoldal
. kell elkésziteni. g
£ 5

{TAmennyiben a tdmogatott nem Afa visszaigényld, Ugy esetében a tdmogatds az Afa<'>
~megfizetésére is fedezetet biztosit.
: >

b

\}‘Folyamatos szolgaltatasok esetén (koziizemi, kommunikaciés és biztositasi
~szolgaltatasok) futamidén beliil kiallitott szamlidk szamolhaték el, melyek.

_'pénziigyi teljesitése (igazolt kifizetése) legkésébb az elszamolasi idészak végéig
"' megtortént. (Szolgaltatasi idészak tehat lehet futamidé el6tti /utani is!). :
5/-
6.2.3. Az elszamolas el6készitésével kapcsolatos feladatok X

e Valtozas-bejelentés futamidén beliil ¢

»A tamogatott kotelessége a futamidén beliil haladéktalanul irédsban (kérelem}
‘benyaGjtasaval) jelezni az Alapkezelének, ha a tdmogatott palydzati cél’
. megvalésitasa meghitsul, vagy tartéds akadélyba utkozik, vagy a szerzédésben foglalt
_ Utemezéshez képest késik, illetve a palyazati cél megvaldsitasdval kapcsolatos lényeges.
" kérilmény megvaltozik.

&

&«
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2 o A Dbizonylat teljes &sszegének elszdmoldsa: a tédmogatottnak az
% elszémolashoz csatolt bizonylatok EREDETI példanyaira szovegszeriien
% fel kell vezetnie a kdvetkezé zaradékot: ,Elszémolva a BGA .........»
% szamu szerz6déséhez”, _
& o Zaradékolasi kotelezettségiiknek a Tdmogatdsi szerz8dés iktatészamanak, <
5 VAGY projekt azonositdjanak felvezetésével tehetnek eleget. ,
5 o Részésszeg elszamoldsakor: a tdmogatottnak az elszdmoldshoz csatolt.
5 bizonylatok EREDETI példanyaira szévegszeriien fel kell vezetnie an
% tamogatasbél felhasznalt dsszeget és a tdmogatasi szerzédés szamat az
& alabbiak szerint: ,A BGA ... szaml szerz6déséhez felhaszndlva”, A%
9 zaradékolas felvezetésére célszer(i bélyegzdt alkalmazni.

o Hitelesités ‘

o Az elszamolds kapcsan benyljtott szdmviteli és pénziigyi bizonylatokat, ;,

¢ dokumentumokat a szervezet képvisel8je, vagy az &ltala meghatalmazott
by személy altal hitelesitett masolatban kell bekiildeni. 2

“
<

Az eredeti példanyon tortént zaradékolast kovetden a tamogatottnak masolatot”
. kell készitenie a dokumentumrél. Az elkésziilt masolatra ra kell vezetnie a vezetd-,
" nyilatkozatat arrél, hogy a dokumentumrél késziilt masolat az eredeti okirat’
. hiteles masolata, amely az eredetivel mindenben megegyezik, és ezt kévetéen a’
«vezetdnek alairassal kell ellatnia a masolatot: ,Az eredetivel mindenben megegyez6
"hiteles masolat”, stb. S

A zéradékoldsi és hitelesitési kotelezettség az elszdmoldshoz csatolt bizonylatokra®2. szami

. vonatkozik, amely a tdmogatési 6sszeg felhasznaldsét bizonyitja. Hitelesiteni valamennyi melléklet:

<bizonylatot sziikséges (kivétel a bankszamlakivonat, amennyiben nem kerUIt/Segémeta_‘

< zdradékolasra); a zaradékolandé bizonylatok listajat jelen Utmutaté 1. szami melléklete "2017.évi
“tartalmazza. Ha szkennelve keriil bekiildésre az elszdmolast aldtdmaszté dokumentacid,.

‘akkor az eredeti bizonylatokat kérjiik szkennelni! fgpenz’ugyl
. ,\elszamo-
Az elszamolashoz becsatolandé bizonylat minden esetben az eredeti, zaradékolt bizonylat ‘1asok
*hitelesitett fénymadsolata kell, hogy legyen. \nglkeszues
¢ . é-hez

 SzerzBdésszegésnek mindsil és visszafizetési kotelezettség terheli a TAmogatottat akkor,<
~ha esetében bebizonyosodik, hogy a benydjtott elszdmoldsban szereplé szamviteli,,
" bizonylat hitelesitett masolatén és a helyszini ellenérzéskor megtekintett eredeti’

.*bizonylaton nem azonos a zaradék. é‘ﬁ
R
6.3.Az elszamolasi bizonylatok X

A tamogatas kizarélag bizonylatok aldtamasztasaval szamolhaté el. Az egyes\:?’
~koltségek kifizetését alatamaszté dokumentumok jelen dtmutaté 1. szamua,
mellékletében talalhaték. ;
‘Szamviteli bizonylat minden olyan, a gazdalkodé A&ltal kiallitott, készitett, illetve a
~~gazddlkoddval Uzleti, vagy egyéb kapcsolatban &lld természetes személy, vagy mas>
»gazdalkodd altal kidllitott, készitett okmany (szamla, szamlat helyettesits okmany,,
'szerz6dés, megéllapodas, kimutatds, hitelintézeti bizonylat, bankszémla kivonat,-

“Jogszabalyi rendelkezés, egyéb ilyennek mindsithetd irat) - fiiggetlenil annak nyomdai,~11.4.fejez

5]

;

pvavl

‘vagy egyéb eldallitasi médjatél - amelyet a gazdasdgi esemény szamviteli nyilvantartasa, et:Bizonyl

-céljara készitettek és amely rendelkezik a szamviteli térvényben meghatdrozott altaldnos  atok
valaki és tartalmi kellékekkel. A szédmviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag - rggzitése
“hitelesnek, megbizhaténak és helytallonak kell lennie 50-55.

>\ l;f
<A pénziigyi elszdmolds részeként csak a Tamogatott nevére és cimére kiallitott ©'92!
" bizonylat fogadhaté el! Ett§l eltérd eseteket a Témogatdsi szerzédésben kiildn kell

e N 34 N AT NG
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. rogziteni. e %
< ‘zet:Bizony ~
*'A kidllitott bizonylatbél egyértelmiien megéllapithaté kell, hogy legyen: Z-latok
o a kidllité személye (kiallité neve, cime); ,listazasa
5 o avevl személye (szervezet neve, székhelyének vagy telephelyének cime); (megtekin ¢
RS e a beszerzett termék megnevezése, mennyisége, értéke, a szdmla kiallitasanak’,~ %
. ddtuma, az igénybevett szolgéltatas meghatdrozésa és teljesitésének ideje. teste,modo
‘, »-sitasa >

\Amennylben a tamogatas terhére olyan kéltséget kivannak elszémolni, amelyrdl szamlat a, masolasa, |
‘~szervezet hivatalos képviselGje, vagy a hivatalos képviselé tuIaJdonaban lévé vallalkozas  torlése) §
>allltc‘tt ki, vagy a hivatalos képvisel6 egyéb - a szervezet képviseletén tili - megbizasarsl 55-57.
“'szdl, szukseges a szervezet dontéshozé testiiletének (kuratérium, elndkség, stb.) errg|. oldal

A5S

szolo doéntésének mésolatban térténé becsatolasa. 11.5.fejez 2
et Pénziig
S-PénzL‘lgyi teljesitést igazolé bizonylatok: Qyi
» o Bankszamlakivonat (banki utalds esetén); ste:::::;:tl:«

o Kiadasi pénztarbizonylat (készpénzes szémla esetén), amely helyettesitheté a-
tdmogatott pénztarkényvének, az elszamolt koltség kiadasat igazold«
masolataval.

,sa(bizonyl
‘at+ v
zkoltség

-'Egyéb, a tdmogatds felhasznalasat igazolé bizonylatok, dokumentumok: gslsezse)r;lslfl %

e 100.000 Ft/h6/f6 munkabér/megbizdsi dij felett bérkarton, megbizasi szerzodes 50 oldal
esetén a megrendelés, vagy teljesités igazoldsa;

Brutté 100.000 Ft feletti szolgdltatds igénybevétele esetén vallalkoza51
< szerz6dés, vagy a szolgaltatas megrendelése (feltlintetve benne egységar,
2 megrendelt mennyiség stb.), és annak visszaigazoldsa, valamint teljesitési - <
igazolas;

g e anyagbeszerzés, készletvasdrlds esetén lehet8ség szerint kérjiik csatolni a’
% visszaigazolt megrendeldt, vagy szerzédést; 45 &

e vallalkozasi szerzédés, havi rendszerességgel igénybe vett szolgdltatas esetén,
tsszeghatartol flggetlenll (kivéve kéziizemi szolgaltatési szerzGdések); N

A
L]

N>

‘Az elszamolni kivant tetel jellegétdl fliggé egyéb dokumentumok (példdul leltdri iv, belso

- szabalyzat stb. ) Az elszamolni kivant tétel jellegétdl fiiggd szbveges/jogi dokumentumok ) Ry
(peldaul leltari iv, belsé szabalyzat stb.). Szamviteli bizonylat minden olyan, a gazdalkodo:, !
“altal kiallitott, keSZItett illetve a gazdalkodéval Uzleti, vagy egyéb kapcsolatban all6 - 3
“természetes személy, vagy mas gazdalkodé &ltal kidllitott, készitett okmany (szamla,xg Q
“szadmlat helyettesité okmany, szerz8dés, megallapodds, kimutatas, hitelintézeti bizonylat, ;
bankkivonat, jogszabalyi rendelkezés, egyéb ilyennek mindsithetd irat) - fuggetlenuI% g
“annak nyomdai, vagy egyéb eldallitasi modJatOI - amelyet a gazdasagi esemény
- szamviteli nyilvantartasa céljara készitettek és amely rendelkezik a szdmviteli térvényben” ¢
meghatarozott altaldnos alaki és tartalmi kellékekkel. A szamviteli bizonylat adatainak ;
“alakilag és tartalmilag hitelesnek, megbizhatdnak és helytdlidnak kell lennie. ¢
>Brzony!at ennek szellemiségében minden olyan, a tdmogatott &ltal kidllitott, készitett,- &
“illetve a tamogatottal lzleti vagy egyéb kapcsolatban allé természetes személy vagy mas. ‘
gazdalkod6 altal kidllitott, készitett okmény (szédmla, szamlat helyettesitd okmany,.' '
\hlteilntezeti bizonylat, bankkivonat, devizavéltdsi bizonylat, készpénz mozgdsat |gazolo< 5
«bizonylat, bérjegyzék, nyugta, menetlevél, szallitélevél, stb.) - fliggetleniil annak nyomdai | 3
‘vagy egyeéb el6allitasi modjatél -, amelyet egy gazdasagi esemény szamviteli” Q
‘nyllvantartasa rogzitese céljdra készitettek, és amely rendelkezik a szamwteh f_:
‘ torvényekben meghatarozott ltaldnos alaki és tartalmi kellékekkel. b v
6.4.A tamogatas kezelésébdl szarmazdé kamat 11.2.1.fej $

~Amennyiben a Tamogatott pénzforgalmi szamldjan a tdmogatasi 6sszeg utan kamat.e-zet: &
kepzodlk a kamat felhasznalasarol a Tamogatottnak el keil szamolnla A Tamogatott altal Elofman-

R s .
S < . N
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f< 6.5.Maradvanydsszeg, el nem fogadott felhasznalas 3
‘Tamogatési eléleg-nyljtéds esetén, amennyiben a tdmogatott program teljes, tényleges.
“megvaldsitasi kéltsége kisebb, mint a megitélt dsszes koltség, (gy a tdmogatottat
.visszafizetesi kotelezettség terheli. Ennek értelmében, ha a Tdmogatott nem hasznalja fel
<@ megitélt tamogatds teljes Osszegét, az elszamolds alapjan fel nem hasznalt '
¢ maradvanyésszeget, tovdbbad az Alapkezeld altal el nem fogadott felhasznaldst a®
~kamatokkal egyitt — az Alapkezel6 elézetes jévahagyast kévetden - a megallapitott
"-elszdmoldsi hatéridére vissza kell fizetnie a Bethlen Gabor Alap MAK HUS0 10032000-"
00303200-00000000 szam{ kincstéri elGiranyzat-felhasznaldsi keretszamldjara, forintban-
“teljesitendd utaldsként. N
“Amennyiben a Tamogatott a pélydzatban megfogalmazott céltdl eltéréen hasznalta fel a
~tdmogatast, vagy a jévahagyott kéltségtervben nem szerepld koltségekre forditott a”
‘tdmogatés osszegébdl, illetdleg az Alapkezel6 az dltala el nem ismert koltségek-
“megfizetésére kotelezte, a tdmogatott koételes a visszakdvetelt tartozasit az.
»dllamhaztartasrél szél6 2011. évi CXCV. tdérvény 53 § (3) bekezdésben meghatarozott’
.ugyleti, késedelem esetén késedelmi kamattal névelt mértékben visszafizetni a Bethlen

\

Gabor Alap MAK HUS50 10032000-00303200-00000000 szdml kincstari eldiranyzat-<

~felhasznalasi keretszamlajara. g
. 6.6.Kbzbeszerzési eljaras A
Amennyiben a tdmogatott kézbeszerzési eljéras lefolytatdsra kételezett, tgy mellékelnie/"
- kell a kézbeszerzési eljaras lefolytatdsa sordn keletkezett iratok masolatat. S
~7. A palyazat lezarasa &

A szakmai és pénzligyi szempontbdl is hidnytalan, attekinthetd és a tamogatasi 6sszeggel.
 szdmszakilag megegyezd osszegli elszdmoldsrdl az Alapkezel6 Szakmai Teljesitési
,Igazolast (a tovabbiakban: teljesitési igazolds) &llit ki. A palyazat lezarasardl értesitést
‘kuld a Témogatottnak. ElSleg folydsitdsa esetén a teljesitési igazolas kiallitasa az adott,
tamogatés lezérasét jelenti. Adminisztrativ informécidk s

7.1.Kifogas @
<A Tamogatott altal a palydzati eljardsra, a tdmogatési igény befogadasara, az"
“érvénytelenségi, vagy kizdrasi tdmogatasi déntés meghozatalara, a tdmogatdi okiratok .
. kiaddsdra vagy a tdmogatdsi szerzédések megkétésére, a tamogatas folydsitasara,-

/fvisszakbvete!ésére vonatkozéan kifogdsnak, egyéb jogorvoslatnak helye nincs. p
7 d
R A

<
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Cbenyujtott kérelemben szerepl8, a kamat felhasznaldst alatamasztd koltségterv alapjan az ,szirozo
".Alapkezeld dént, pozitiv dontés esetén a Tdmogatottnak a kamat felhasznalasarsl utdlag el projektek
>kell szamolnia. »45-46,
s . oldal
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1. szami mellékiet
Elszamolhaté koltségek leirasa

KOLTSEGCSOPORT/KOLTSEGNEM | Mi tervezhetd ezen a koltségsorokon?

SZEMELYI JELLEGU KIFIZETESEK

Brutto bérkéltség minden olyan kifizetés, amely a
munkavallalékat megillets, bérként vagy munkadijként
elszamolt jdrand6sag. A bruttd bér tartalmazza a
munkavallaléktél levondsra keriil jérulékokat és
adokat is (a munkéltaté altal fizetett jarulékok és addk
NEM itt keriiinek tervezésre);

Bruttd bérkoltség

Bérszamfejtésre keriil6 (NEM szdmla ellenében
fizetendd), hatdrozott idére sz6l6 megbizasi
szerz8dés szerinti brutté dijak. A megbizési
szerz6désekben meghatarozasra keriil, hogy a
szerz8désben megallapitott 6sszeg tartalmazza-e a
megbizottdl levonasra keriild jérulékokat és adokat,
vagy sem. Amennyiben a megbizott sajdt maga fizeti
be az addt az Adéhatésédg részére, errél majd az
elszédmolaskor nyilatkoznia kell;

Személyi megbizasi jogviszony
brutté dija (bérszamfejtett),

Szerz8dés szerint tiszteletdijként vagy honorariumként

Tiszteletdlj, honorarium elszamolni kivant személyi kifizetések:

A személyi kifizetések utan fizetendd jarulékok és
Munkaadét terhel§ jérulékok, adék | adék, az adott orszagban érvényes jogszabalyok
szerint;

ANYAGBESZERZESEK

A palyazatban leirt programhoz vasarolt €lelmiszerek,
melyek a palydzé nevére sz4616 szamlaval keriilnek
elszamolasra. Ezen a soron éttermi vagy étkeztetési
szolgaltatds NEM tervezhet§;

Elelmiszerek beszerzése

Palyazé nevére sz616 szadmla ellenében vasarolt

odaszer, nyomtatvany beszerzése || .
THoria » Ny Y irodaszerek, nyomtatvanyok;

Palyazoé nevére sz6l6 szamla ellenében vasarolt
kényvek, folydiratok. Ezen a soron nyomdakdltség
vagy konyvkiadas NEM tervezhetd;

Kényv, folydirat vasarlasa,
el6fizetése

Uzemanyagok, a szervezet sajat A palyazé szervezet tulajdonéban (NEM
tulajdondban lévé gépkocsik magantulajdonban) Iév6 gépkocsikhoz vésarolt
esetében Uzemanyagok;
Palydzo6 nevére sz6l6 szamla ellenében vasarolt
Egyéb anyagbeszerzés fogydeszkozok, pl. kellékek, tisztitoszerek,
gyoégyszerek stb. tervezhetdk:
SZOLGALTATASOK
Kommunikacids szolgaltatasok Palyazé nevére sz6lé szamlaval elszémolni kivant
(telefon, internet, posta) telefon-, internet-, postakéltségek;
Bérleti szerz6désben meghatérozott, szamlaval fizetett
Bérleti dijak szolgaltatds dija. PI. irodaépiilet-, gépkocsi- vagy
egyéb eszkdz bérlése;
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Szallitasi, fuvarozasi és raktdrozési
szolgaltatasok

NIR Felhasznaldi
kézikonyv

Szolgaltatdsi szerzédésben meghatarozott, szdmldval
fizetett fuvarozds, személyszillitas vagy raktarozas
dija. Ezen a soron NEM tervezhet§ a magantulajdont
gépkocsival torténd utazas utén fizetendd utazasi
koltségtérités;

Kikuldetés, utazasi kdltségtérités

A palydzatban résztvevs maganszemélyek sajat
tulajdonaban Iév8 gépkocsival térténd utazas
koltségtéritése (kikiildetési rendelvénnyel és nyugtdval
igazolt), illetve vonat, busz és replléjegyek
kbltségtéritése tervezhetd ezen a soron :

Kéziizemi dijak

A palydzd nevére sz616 szamlaval igazolt kéziizemi
dijak;

Szakeért6i, tanacsaddi és biztositasi
dijak

KonyvelS, konyvvizsgalé, palyazatird stb. dija, szamila
ellenében kifizetve;

Banki kéltségek

Atvéltas kdltsége, banki tranzakciok, folyészamla-
vezetés dija, stb.;

Etkezési szolgaltatasok

Ettermi szolgaltatds illetve szadmla ellenében kifizetésre
kerllS étkeztetési szolgaltatés dija;

Szallaskoltség

Palydzd nevére sz416 szamla ellenében kifizetésre
kerlil6 szallaskéltség. Maximum 3 csillagos szallodai
szolgaltatds szadmolhaté el;

Egyéb szolgaltatasok dija

Minden megbizasi szolgaltatési szerz6dés ebben a
sorban keriil megtervezésre, melyek kifizetése szdmla
ellenében torténik. Pl: oktatds tevékenység, egyéb
szakértdi szolgdltatas, kulturdlis programok kéltségei;
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2. szamua melléklet

Segédlet a 2017. évi pénziigyi elszamolasok elkészitéséhez

Zaradékolas

A koltségem Az elszdmolast Megjegyzé :ﬁ;ggﬁ’;
megnevezése alatamaszté6 bizonylatok sek bizonylatoko
n
1 |SZEMELYI
JUTTATASOK
e amennyiben térvény e Eredeti
elbirja: bérszamfejts lap bérszamfejtd
(bérkarton, kifizetési lap (bérkarton,
jegyzék, fizetési iv, stb.) kifizetési
masolata, az elszdmolni jegyzék,
1.1, PRI kivént részésszegek fizetési iv,
1 |Brutto bérkdltség kiemelésével; stb.)
e pénziigyi teljesités
igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkdn
yv vagy bankkivonat
hitelesitett mésolata;
e bérszamfejts lap e Eredeti
(bérkarton, kifizetési megrendelés,
jegyzek, fizetési iv, stb.) e Kifizetési
Személyi masolata, az elszdmolni bizonylat
megbizasi kivant részésszegek
i4, | M= i : e
> |Jogviszony brutté klemelgseyel, o
dija e penzigyi teljesités
(bérszamfejtett) igazolasara
pénztérbizonylat/pénztarkén
yv vagy bankkivonat
hitelesitett masolata;
e amennyiben térvény FIGYELEM: |e Eredeti
eldirja: bérszamfejtd lap amennyiben | bérszamfejtd
(bérkarton, kifizetési a megbizott |lap (bérkarton,
jegyzeék, fizetési iv, stb.) szamlat ad | kifizetési
hitelesitett mésolata és teljes | a jegyzék,
kérd masolata, az elszédmolni tevékenység |fizetési iv,
1.1. |Tiszteletdij, kivant részésszegek elvégzését |stb.)
3 |honorarium kiemelésével; kovetben, VAGY:
e pénzlgyi teljesités akkor kérjlik | e Eredeti
igazoldsara a"2a" megbizasi
peénztarbizonylat/pénztarksn szolgaltatasi | szerzddés
yv vagy bankkivonat kiadasok
hitelesitett mésolata; soraiban
elszamolni.
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Zaradékolas
A kdltségem Az elszamolast Megjegyzé :;ZE:.?;
megnevezése alatamaszté bizonylatok sek bizonylatoko
n
e Bérszamfejtd lap Amennyiben | e Eredeti
(bérkarton, kifizetési a bért is bérszamfejté
jegyzék, fizetési iv, stb.) elszamoljék, |lap
hitelesitett mésolata és teljes | nem VAGY:
kérli masolata, az elszamolni sziikséges | e Kifizetési
kivant részésszegek kétszer bizonylat
kiemelésével; benyljtani
e pénzlgyi teljesités ugyanazon
igazolasara mellékleteke
pénztarbizonylat/pénztarkén |t
yVv vagy bankkivonat (Bérszamfej
1.2. | Munkaadét terheld hitelesitett masolata; '.:.6 Iap,’t”k
e p osszesitdk,
1 |jarulékok, addk stb.);
Az
elszamolasi
dsszesitdbe
na
"Munkaltaté
t terheld
jarulék”
oszlopban
kell
feltlintetni
2 |DOLOGI KIADASOK
2.1 Anyagkoltség,
"~ | készletbeszerzés
e Zaradékolt szdmla e Eredeti
hitelesitett masolata; szamila
2.1. | Elelmiszerek by pénz’l’qui teljesités
1 |beszerzése |g’azolgsa{ra T
penztarbizonylat/pénztarkén
yv vagy bankkivonat
hitelesitett masolata;
e Zaradékolt szamla e Eredeti
hitelesitett masolata; szamla
21 Irodaszer, e pénzigyi teljesités
'2 " | nyomtatvany igazolasara
beszerzés pénztarbizonylat/pénztarksn
yVv vagy bankkivonat
hitelesitett masolata;
e Zaradékolt szdmla e Eredeti
hitelesitett masolata; szamla
e pénzigyi teljesités
2.1. [Kényv, folyéirat Igazolasara .
3 |vésarlasa, elbfizetése | PENztarbizonylat/pénztérkén
yv vagy bankkivonat
hitelesitett masolata;
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Zaradékolas
A koltségem Az elszamolast Megjegyzé EIIEZRSE;TP]:
megnevezése alatamaszté bizonylatok sek bizonylatoko
n
e Zaradékolt szamla e Eredeti
hitelesitett mésolata; szamla
e pénziigyi teljesités
2.1, |F(it6- és tiizeldanyag |i9azolasara .
4 |beszerzése penztarblzonylgt/penztarkon
yv vagy bankkivonat
hitelesitett masolata;
e Zaradékolt szamla Ezen a e Eredeti
hitelesitett masolata; soron szamla
e pénzlgyi teljesités kizarélag
igazolasara akkor
pénztdrbizonylat/pénztarkén |szamolhatd
yv vagy bankkivonat el
hitelesitett masolata; Uzemanyag
e forgalmi engedély koltség, ha
hitelesitett fénymdasolata; a
Uzemanyagok, a szervezet
2.1. | szervezet sajat sajat
5 |tulajdonaban lévd tulajdonab
gépkocsik esetében an van a
gépjarmii.
Minden mas
esetben a
2.2.5.
kdltségsorb
an keril
elszamolasr
aaz
Uzemanyag.
e Zaradékolt szamla Azon e Eredeti
hitelesitett masolata; anyagbeszer | szamla
e pénziigyi teljesités zések
igazolasara elszamolasa
penztarbizonylat/pénztarkén | keriil ebbe a
2.1. |Egyéb yv vagy bankkivonat sorba,
6 |anyagbeszerzés hitelesitett mésolata; melyek a
2.1.1. sortdl
az2.l.e.
sorokig nem
szamolhatok
el.
2.2 |Szolgaltatasi
kiadasok
e Zaradékolt szamla Székhely e Eredeti
L hitelesitett masolata; vagy szamla
Komn:nunrffacaos e pénzlgyi teljesités telephely
2.2. |szolgaltatasok igazoldsara cimére szb16
1 |(telefon, internet, pénztérbizonylat/pénztirkén |telefon- és
posta) yv vagy bankkivonat internet
hitelesitett mésolata; szamla ]
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Zaradékolas

A koltségem Az elszamolast Megjegyzé ZZR:II:I;I?II
megnevezése alatamaszté bizonylatok sek bizonylatoko
n
esetében a
szerzédést
nem
sziikséges
benyjtani.
Postakoéltség
-nél nem
szlikséges
szerz8dés.
e Szerzbdés vagy e Eredeti
megdllapodds hitelesitett szamla
masolata; VAGY:
e zaradékolt szamla hatarozott
2 | pitiiin ol hitelesitett masolata; idejd bérleti
2 Beniet dijak e pénzlgyi teljesités szerz6désnél
igazolasara az eredeti
pénztarbizonylat/pénztarkén szerzOdés is
yv vagy bankkivonat zaradékolhato
hitelesitett masolata;
e Szerz6dés vagy e Eredeti
megrendelés vagy szamla
megallapodas hitelesitett
masolata;
2.2 Szallitasi, fL!varozési e zaradékolt szamla
'3 " | és raktdrozasi hitelesitett masolata;
szolgaltatdsok e pénzligyi teljesités
igazolasara
pénztarbizonylat/pénztérkén
yv vagy bankkivonat
hitelesitett masolata;
Gépkocsival térténd Példa: Ha Gépkocsival
utazaskor: valaki 150 |térténd
e kikildetési rendelvény, km-t utazaskor:
mely dsszhangban van a utazott, a e kikiildetési
tdmogatott programmal; gépkocsi rendelvény
e gépjarm{ haszndlati normaja 7,5 | (menetlevél,
szabdlyzat vagy hatdrozat az liter/100km, | Gtiparancs)
tikoltség téritésérdl; az eredeti
e Az orszag szamviteli lUzemanyag |példanya;
torvénye altal meghatarozott |&ra 400
2.2. |Kikilildetés, utazasi lizemanyag normaval Ft/liter, Toémegkozieke
4 | koltségtérités szamolt, a megtett akkor déssel torténd
kilométerek alapjan legfeljebb utazésnal:
elszamolhatd Utikéltség 150x7,5/10 |e Eredeti
térités; 0x400=4.50 | szdmla
e forgalmi engedély 0 Ft-t
masolata; szamolhat el
e elszamoldshoz hasznalt Uzemanyag

Uzemanyag ardnak igazolésa
(lizemanyag vasarldsarél
nyugta VAGY lzemanyag
hivatalos aranak

koltségként.

Amennyiben
az elszamolt
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Zaradékolas

A koltségem Az elszamolast Megjegyzé :;::?Eb::[l
megnevezése alatamasztod bizonylatok sek bizonylatoko
n
dokumentélasa) utazasi
e pénzligyi teljesités koltséget
igazolasra nem a
pénztarbizonylat/pénztarkén |szervezet
yv vagy bankkivonat alkalmazéasa
hitelesitett mésolata; -ban levd
Tomegkézlekedéssel torténd |személy
utazasndl: veszi
e menetjegy hitelesitett igénybe,
masolata ES/VAGY akkor
zaradékolt szamla hitelesitett | sziikséges
masolata indoklast
e pénzligyi teljesités (pl.
igazolasra hatdrozat,
pénztarbizonylat/pénztirkén megbizas,
yv vagy bankkivonat szerzOdés,
hitelesitett masolata; meghivdlevé
[, belsg
szabalyzat)
mellékelni.
e Zaradékolt szamla A koziizemi |e Eredeti
hitelesitett masolata; dijak szdmla
2.2 e pénziigyi teljesités esetében a
'5 " | Kdzuizemi dijak igazolasara szerzG6dés
penztarbizonylat/pénztérkon | benyujtasat
yv vagy bankkivonat ol
hitelesitett mésolata; eltekintiink:
e SzerzOdés vagy e Eredeti
megallapodas hitelesitett szamla
masolata;
e zaradékolt szdmla
2.2. | Szakértdi, tandcsaddi | hitelesitett masolata;
6 |és biztositasi dijak e pénzlgyi teljesités
igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkén
yv vagy bankkivonat
hitelesitett masolata;
e Bankkivonat vagy atvaltdsi |Ebben a e Bankkivonat
bizonylat zéradékolt és sorban vagy atvaltasi
hitelesitett masolata; akkor is bizonylat
elszdmolhat
6 koltség,
amennyiben
2.2, o e
5 Banki kéltségek quah’agyot’t
koltségvetés
-ben nem
kerdilt
betervezésr
e banki
koltség.
Mértéke a
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Zaradékolas

A kdltségem Az elszamolast Megjegyzé ZZRZ:)aEbTI?].!
megnevezése alatamaszté bizonylatok sek bizonylatoko
n
tdmogatasi
Osszeg
maximum
5%-a, de
legfeljebb
100.000, -
Ft.
e Szerz6dés vagy Csak a e Eredeti
megrendelés hitelesitett programokk |szamla
masolata; al
e zaradékolt szamla kapcsolatos
hitelesitett masolata; koltségeket
e pénziigyi teljesités lehet itt
. £ igazolasara elszamolni,
2'82' E;I;i;zgi:atésok pénztarbizonylat/pénztarkén |a
YV vagy bankkivonat reprezentdci
hitelesitett masolata; 0s
koltségeket
az22.12.
soron kell
megjelenite
ni.
e Szerz6dés vagy Max, *** e Eredeti
megrendelés hitelesitett besorolasti |szamla
masolata; szallodaban
pre o e zaradékolt szamla vehetd
2.2. fﬁ”ggls(gltoslggo(max' hitelesitett mésolata; igénybe
9 szallodaban) e pénzigyi teljesités
igazoldsara
pénztérbizonylat/pénztarkén
YV vagy bankkivonat
hitelesitett mésolata;
e Szerz6dés vagy Azon e Eredeti
megrendelés hitelesitett szolgdltatas |szdmla
masolata; ok
e zaradékolt szamla elszamolasa
hitelesitett masolata; (szamlas
2.2. | Egyéb szolgéltatasok |e pénziigyi teljesités kifizetések),
10 |dija igazoldsara melyek a
pénztdrbizonylat/pénztarkén |2.2.1. -té
yv vagy bankkivonat 2.2.13.

hitelesitett mésolata;

sorokig nem
szamolhatdk
el.
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